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УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства по физической 

культуре, спорту и туризму 

Чувашской Республики

от  3 апреля   2009 г. № 125
Административный регламент

по исполнению  государственной функции заказчика-застройщика и государственного заказчика по проектированию, строительству и реконструкции объектов спорта, поставке товаров и материальных нужд для Министерства и подведомственных организаций.

I. Общие положения
1.1. Административный регламент по исполнению  государственной функции заказчика-застройщика и государственного заказчика по проектированию, строительству и реконструкции объектов спорта, поставке товаров и материальных нужд для Министерства и подведомственных организаций.
Административный регламент по исполнению государственной функции заказчика-застройщика и государственного заказчика по проектированию, строительству и реконструкции объектов спорта, поставке товаров и материальных нужд для Министерства и подведомственных организаций определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении государственной функции заказчика-застройщика и государственного заказчика при проектировании, капитальном строительстве, реконструкции зданий и сооружений организаций, находящихся в ведении Министерства по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики (далее – государственная функция).
1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики - Министерством по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики (далее -  Министерство) и осуществляется через структурное подразделение – отдел оздоровительно-организационной работы и туризма (далее - уполномоченное подразделение).

Информационное обеспечение по исполнению государственной функции осуществляется непосредственно Министерством.

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции

Исполнение государственной функции осуществляется  в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998 , N 31, ст. 3823);

Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998 , N 31, кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, 32, ст.3301, 1996, N 5, ст. 410);

Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 1 (часть I), ст. 16; 2005, N 30 (ч. II), ст. 3128; 2006, N 1, ст. 10; 2006, N 1, ст. 21; 2006, N 23, ст. 2380; 2006, N 31 (I ч.), ст. 3442; 2006, N 50, ст. 5279; 2006, N 52 (I ч.), ст. 5498; 2007, N 1 (I ч.), ст. 1; 2007, N 21, ст. 2455; 2007, N 31, ст. 4012; 2007, N 45, ст. 5417; 2007, N 46, ст. 5553; 2007, N 50, ст. 6237);
Федеральным законом  от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для государственных и муниципальных нужд» (опубликован в "Собрании законодательства Российской Федерации" - 12.11.2007, в "Российской газете" - 14.11.2007, в ред. Федеральных законов от 31.12.2005 № 207-ФЗ, от 27.07.2006 № 142-ФЗ, от 20.04.2007 № 53-ФЗ (ред. 08.11.2007), от 24.07.2007 № 218-ФЗ, от 08.11.2007 № 257-ФЗ);
Федеральным законом  от 8 августа 2001 года N 128-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 33, ст. 3430; 2002, N 11, ст. 1020; N 50, ст. 4925; 2003, N 2, ст. 169; N 11, ст. 956; N 13, ст. 1178; 2005, N 13, ст. 1078; N 27, ст. 2719; 2006, N 1, ст. 11; N 31, ст. 3455; N 50, ст. 5279; 2007, N 1, ст. 7, 15);
постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлениями Правительства Российской Федерации от 29 ноября 2007 г. № 813, от 4 мая 2008 г. № 331) (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации», 2005 г., № 47, ст. 4933; 2007 г., № 50, ст. 6285;2008 г., № 18, ст. 2063);

постановлением Госстроя России от 10 июня 1999 г. № 44 «Об одобрении и  вводе в действие Свода правил «Авторский надзор за строительством зданий и сооружений»;

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 09.04.2007 г. № 66 (в ред. от 23.01.2008 №10) «Об упорядочении процесса формирования перечня объектов капитальных вложений, финансируемых за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики» "Вести Чувашии", N 13, 13.04.2007,"Собрание законодательства ЧР", 2007, N 4, ст. 197.);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от  23 января 2008 г. № 9), (опубликовано в республиканской газете «Вести Чувашии» № 12, 05 апреля 2007 г.; № 4, 31 января 2008 г.);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 28 сентября 2007 г. № 252 «Вопросы Министерства по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 декабря 2007 г. № 354, от 17 июня 2008 г. № 178), (опубликовано в республиканской газете «Вести Чувашии №41, 4 октября 
2007 г.);
постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 25 декабря 
2007 г. №  348 «О порядке проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Чувашской Республики и их проектов» (опубликовано в республиканской газете «Вести Чувашии» № 1, 12 января 2008 г.);

1.4. Описание конечного результата исполнения государственной функции

Конечным результатом исполнения государственной функции являются сформированные бюджетные показатели по учреждениям в области развития материально-технической базы, финансируемым из республиканского бюджета Чувашской Республики, проектировки предельных объемов бюджетных ассигнований республиканского бюджета Чувашской Республики на исполнение расходных  обязательств на очередной год и на плановый период, доведенные Министерством финансов Чувашской Республики.
1.5. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции
При исполнении государственной функции Министерством осуществляется взаимодействие с отраслевыми министерствами Чувашской Республики, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами муниципальных образований Чувашской Республики.
II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государственной функции, является открытой и общедоступной.

Почтовый адрес Министерства: 428004, Чувашская Республика, 
г. Чебоксары, Президентский бульвар, д. 17; электронный адрес: sport@cap.ru 

Сведения о месте нахождения Министерства, справочные телефоны, адреса официального сайта в сети Интернет, адреса электронной почты Министерства, в том числе его подразделений, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Министерства.

Информация об адресах и справочных телефонах Министерства содержится в приложении № 1.

График личного приема министром по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики (далее - министр): вторник с 15.00 до 17.00.

График личного приема заместителями министра: среда, четверг с 15.00 до 17.00.

График работы структурных подразделений:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, выходные дни - суббота и воскресенье, а также праздничные дни.

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции.

Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично;

по телефону;

в письменном виде в адрес Министерства;
через официальный Интернет-сайт.

Если информация, полученная в устной форме или по телефону, не удовлетворяет заинтересованное лицо, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес Министерства на имя министра, заместителя министра, курирующего исполнение государственной функции.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Министерства подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании структурного подразделения, в которое позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.2. Cроки исполнения государственной функции.

Исполнение государственной функции государственного заказчика осуществляется в течение финансового года.
Возможна передача части функций государственного заказчика по проектированию, строительству и реконструкции объектов спорта, поставке товаров и материальных нужд для Министерства и подведомственных организаций на конкурсной основе организации, имеющей лицензию на выполнение соответствующего вида работ.
2.4. Требования к местам для исполнения государственной функции.

Исполнение государственной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Административного регламента.
Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.
Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится  специальное место, оборудованное стульями.

В фойе здания размещен стенд с указанием контактного телефона приемной Министерства, в непосредственной близости  от здания имеются  парковочные места.

2.5. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции.

Государственная функция исполняется на бесплатной основе.
2.6. Перечень документов, необходимых для исполнения государственной функции.
Для исполнения государственной функции необходимы доведенные Министерством финансов Чувашской Республики до Министерства лимиты бюджетных обязательств по бюджетным инвестициям на текущий финансовый год и порядок исполнения расходной части республиканского бюджета Чувашской Республики, установленный бюджетным законодательством Российской Федерации.

III. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при исполнении государственной функции. 

Порядок исполнения государственной функции указан в блок-схеме (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту). 

3.2. Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

3.2.1 Формирование перечня объектов строительства (реконструкции) объектов капитального строительства для включения их  в республиканскую адресную инвестиционную программу  на очередной год и на плановый период, государственным заказчиком которых является Министерство.

3.2.2. Размещение заказа на конкурсной основе на разработку проектной документации на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства подведомственных учреждений, необходимость строительства (реконструкции) которых обосновано в рамках дальнейшего функционирования и развития учреждения.
3.2.3 Получение сводного положительного заключения государственной экспертизы проектной документации;

3.2.4. Формирование предложений по перечню строек и объектов республиканской адресной инвестиционной программы на очередной финансовый год и плановый период.
3.2.5. Предоставление предложений по проекту республиканской адресной инвестиционной программы для рассмотрения и согласования в отраслевые министерства. 

3.2.6. Организация и проведение  торгов по объектам, включенным  в республиканскую адресную инвестиционную программу для определения подрядных организаций.

3.2.7. Заключение государственных контрактов  на  строительство (реконструкция) объектов, включенных в республиканскую  адресную инвестиционную программу.

3.2.8. Организация работ по началу строительства (реконструкция) объектов, включенных в республиканскую адресную инвестиционную программу.

3.2.9. Организация строительного контроля за ходом строительства (реконструкция)  объектов, включенных в республиканскую адресную инвестиционную программу.

3.2.10. Организация работ по получению разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.2.1 Формирование перечня объектов строительства (реконструкции) объектов капитального строительства для включения их  в республиканскую адресную инвестиционную программу  на очередной год и на плановый период, государственным заказчиком которых является Министерство образования и молодежной политики Чувашской Республики.

3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию перечня объектов строительства (реконструкции) объектов капитального строительства для включения их  в республиканскую адресную инвестиционную программу на очередной год и на плановый период, государственным заказчиком которых является Министерство, является  программа оптимизации подведомственных учреждений, утвержденная приказом министра по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики.

3.2.1.2.
Сформированные предложения по проекту республиканской адресной инвестиционной программы на текущий год и на плановый период направляются ответственным сотрудником на согласование  в структурные подразделения Министерства (должностным лицам). Срок согласования таких предложений 5 рабочих дней.
3.2.1.3. Имеющиеся предложения (замечания) по включению объектов подведомственных учреждений в проект республиканской адресной инвестиционной программы на очередной год и на плановый период структурные подразделения Министерства (должностные лица)  излагают в отдельной служебной записке, которая подписывается руководителем структурного подразделения Министерства (должностным лицом). 

3.2.1.4. Срок внутреннего согласования проекта предложений (замечаний) к сформированным предложениям структурными подразделениями Министерства  (должностным лицом)  не должен превышать 2 рабочих дней. 

3.2.1.5. По результатам внутреннего согласования при наличии предложений (замечаний) к сформированным предложениям ответственный сотрудник уполномоченного подразделения дорабатывает проект предложений (замечаний) в течение 1 рабочего дня со дня получения предложений (замечаний) от структурных подразделений Министерства (должностных лиц) и представляет его для визирования руководителю уполномоченного подразделения, заместителю министра. 

3.2.2. Размещение заказа на конкурсной основе на разработку проектной документации на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства подведомственных учреждений, необходимость строительства (реконструкции) которых обосновано в рамках дальнейшего функционирования и развития учреждения.

3.2.2.1. Основанием для начала административной процедуры по размещению заказа на разработку проектной документации на строительство (реконструкцию) объектов  капитального строительства подведомственных  учреждений является принятое и согласованное структурными подразделениями Министерства (должностными лицами) решение по включению строительства вышеуказанного объекта  в проект республиканской адресной инвестиционной программы.
3.2.2.2. На стадии предпроектной проработки проектной документации подведомственные учреждения представляют  в Министерство:
- согласованный акт выбора земельного участка  для строительства объекта;

- необходимые технические условия для подключения объекта к действующим сетям;

Уполномоченное подразделение подготавливает техническое задание для размещения заказа по выбору проектной организации, организует и проводит конкурс на разработку проектной документации в соответствии с требованиями Федерального закона  от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для государственных и муниципальных нужд». Конкурс проводится согласно утвержденного приказом Министерства по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики от 10.11.2008 г. №409 административного регламента исполнения Министерством по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики государственной функции по разработке для органов исполнительно власти Чувашской Республики предложений по  сводному объему закупок товаров, выполнения работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в сфере физической культуры, спорта и туризма, гостиничного хозяйства.
3.2.2.3. По итогам проведенного конкурса с проектной организацией заключается государственный контракт на разработку проектной документации с указанием объемов выполняемых работ и сроков выполнения работ.
3.2.3. Получение сводного положительного заключения государственной экспертизы проектной документации;

3.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является  получение от  проектной организации разработанной проектной  документации.

3.2.3.2. Уполномоченное подразделение готовит полный комплект проектной документации, включая копию правоустанавливающих документов на земельный участок и результаты инженерных изысканий по каждому объекту и направляет в Управление государственной вневедомственной экспертизы Минстроя Чувашской Республики.
3.2.3.3. В случае, когда для  проведения  государственной экспертизы потребуются дополнительные документы, уполномоченное подразделение министерства совместно с подведомственными учреждениями Министерства представляет все документы и материалы, необходимые для получения сводного положительного заключения. Срок получения сводного  положительного заключения – 45 календарных дней со дня предоставления проектной документации в Управление государственной вневедомственной экспертизы Минстроя Чувашской Республики.
3.2.3.4. После получения положительного заключения государственной экспертизы проектной документации ответственным сотрудником уполномоченного подразделения в течение 3-х рабочих дней  готовится проект приказа об утверждении проектной документации.

3.2.3.5. Проектная документация утверждается приказом Министерства после согласования  руководителя уполномоченного подразделения, должностного лица министерства (заместителя министра) с основными технико-экономическими показателями,  приведенными в заключение Управления государственной вневедомственной экспертизы Минстроя Чувашской Республики.

3.2.4. Формирование предложений по перечню строек и объектов республиканской адресной инвестиционной программы на очередной финансовый год и плановый период. 
3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение по всем объектам, включенным в проект такой программы, сводного положительного заключения государственной экспертизы проектной документации. 
3.2.4.2. Руководитель уполномоченного подразделения организует работу по формированию предложений по проекту республиканской адресной инвестиционной программы на текущий год и на плановый период  и направляются ответственным сотрудником на согласование  в структурные подразделения Министерства (должностным лицам). Срок согласования таких предложений 5 рабочих дней.

3.2.4.3. Имеющиеся предложения (замечания) по включению объектов подведомственных учреждений в проект республиканской адресной инвестиционной программы на очередной год и на плановый период структурные подразделения Министерства (должностные лица)  излагают в отдельной служебной записке, которая подписывается руководителем структурного подразделения Министерства (должностным лицом).


3.2.4.4. Срок внутреннего согласования проекта предложений (замечаний) к сформированным предложениям структурными подразделениями Министерства  (должностным лицом)  не должен превышать 2 рабочих дней. 

3.2.4.5. По результатам внутреннего согласования при наличии предложений (замечаний) к сформированным предложениям ответственный сотрудник уполномоченного подразделения дорабатывает проект предложений (замечаний) в течение 1 рабочего дня со дня получения предложений (замечаний) от структурных подразделений Министерства (должностных лиц) и представляет его для визирования руководителю уполномоченного подразделения, заместителем министра.
3.2.5. Предоставление предложений по проекту республиканской адресной инвестиционной программы для рассмотрения и согласования в отраслевые министерства. 

3.2.5.1. Основанием для начала административной процедуры является  согласование сформированных предложений путем визирования структурными подразделениями и заместителями министра. 

3.2.5.2. Предложения по проекту республиканской адресной инвестиционной программы  на финансовый год и на плановый период на строительство (реконструкцию) объектов образования после согласования со всеми структурными подразделениями, заместителями министра, курирующими соответствующие подведомственные учреждения и республиканские ведомственные целевые программы, государственным заказчиком которых является Министерство, предоставляются за подписью министра в отраслевые министерства. 
Срок предоставления проекта республиканской адресной инвестиционной программы на финансовый год и на плановый период в отраслевые министерства  в течение дня, после получения подписи министра.
3.2.6. Организация и проведение  торгов по объектам, включенным  в республиканскую адресную инвестиционную программу  для определения подрядных организаций.
3.2.6.1. Основанием для начала административной процедуры является включение объекта строительства (реконструкции) в перечень объектов республиканской адресной инвестиционной программы по отрасли «Физическая культура и спорт».

3.2.6.2.Принятое должностным лицом Министерства (заместителем министра, руководителем уполномоченного подразделения) решение о необходимости проведения аукциона  на определение подрядной организации по строительству (реконструкции) объекта подведомственного учреждения, доводится до ответственного сотрудника уполномоченного подразделения, в поручении  указываются основные критерии по выбору подрядной организации.

3.2.6.2. Ответственным сотрудником уполномоченного подразделения в течение 15 рабочих дней разрабатывается проект документации об открытом аукционе по проведению открытого аукциона на право заключения государственного контракта  по строительству (реконструкции) объекта, включенного в республиканскую адресную инвестиционную программу, проект государственного контракта (согласно требованиям Федерального закона от  21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных  нужд», бюджетной классификации,  статьи расходов»).

3.2.6.3. Руководителем уполномоченного подразделения организуется работа по рассмотрению проекта документации об аукционе, проекта государственного контракта на соответствие требованиям Федерального закона  от  21.07.2005 г. 
№ 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных  нужд», бюджетной классификации,  статьи расходов».

3.2.6.4. Проект документации об аукционе и проект государственного контракта после внесения всех исправлений представляется на согласование должностному лицу Министерства (заместителю министра), курирующему вопросы размещения государственного заказа. 

3.2.6.5. После внесения исправлений и замечаний должностного лица Министерства (заместителя министра)   документация об  аукционе  утверждается приказом.

3.2.6.6. Началом проведения процедуры по выбору подрядной организации (аукциона) на право заключения государственного контракта на выполнение работ по строительству (реконструкции) объекта, включенного в республиканскую адресную инвестиционную программу, является утверждение документации об аукционе приказом Министерства.

Срок рассмотрения и утверждения документации об аукционе и проекта государственного контракта в Министерстве не должен превышать 10 рабочих дней. 

3.2.7. Заключение государственных контрактов  на  строительство (реконструкция) объектов, включенных  в республиканскую  адресную инвестиционную программу.
3.2.7.1. Основанием для начала административной процедуры является протокол аукциона, подписанный членами конкурсной (аукционной) комиссии  министерства и  должностным лицом Министерства (министром, исполняющим обязанности министра)  от имени государственного заказчика.

3.2.7.2. Государственный контракт заключается на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона и документации об аукционе по цене, предложенной победителем аукциона.

Победитель аукциона должен подписать проект контракта не ранее, чем через десять календарных дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона (но не позже 20 календарных дней со дня проведения торгов в соответствии с гражданским законодательством).
3.2.8. Организация работ по началу строительства (реконструкция) объектов, включенных в республиканскую адресную инвестиционную программу.

3.2.8.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание обеими сторонами государственного контракта на строительство (реконструкцию) объекта.

3.2.8.2. После подписания государственного контракта подведомственное учреждение (застройщик) получает разрешение на строительство объекта.  Разрешение на строительство выдается органом местного самоуправления по месту нахождения объекта по письменному обращению застройщика в порядке, предусмотренном градостроительным кодексом (статья 51).

3.2.8.3. До начала строительства государственным заказчиком (застройщиком) подрядной организации передаются материалы инженерных изысканий, проектная документация, разрешение на строительство. 

3.2.8.4. В случае, если при строительстве (реконструкции) объекта образования предусмотрен градостроительный строительный надзор, заказчик (застройщик)  направляет в отдел Госстройнадзора Минстроя Чувашии извещение о начале строительства, к которому прикладываются следующие документы:

- копия разрешения на строительство;

- проектная документация на строительство (реконструкцию);

- копия документа о вынесении на местность линий отступа от красной линии;

- общий и специальный журналы, в которых ведется учет выполненных работ;
- положительное заключение государственной экспертизы  проектной документации.

Извещение о начале строительства направляется  заказчиком (застройщиком) не позднее чем за 7 рабочих дней до начала строительства.

3.2.8.5. Для оплаты  денежных обязательств  при осуществлении бюджетных  инвестиций в объекты капитального строительства государственный  заказчик представляет в Управление казначейства Министерства финансов Чувашской  Республики по каждой стройке и каждому объекту, включенному в республиканскую адресную инвестиционную программу:
- государственные контракты;

- положительное заключение государственной экспертизы на проектную документацию;

- сводный сметный расчет стоимости строительства (реконструкции);

- документ об утверждении проектной документации;

- титульный лист стройки.

- копию лицензий подрядной организации на выполнение отдельных видов деятельности, предусмотренных  действующим законодательством. 

3.2.9. Организация строительного контроля за ходом строительства (реконструкция)  объектов, включенных в республиканскую адресную инвестиционную программу на текущий финансовый год.
3.2.9.1. Основанием для начала административной процедуры является передача подрядчику  в производство проектной документации и разрешения на строительство.

3.2.9.2. Строительный контроль ха ходом строительства (реконструкции) объектов осуществляется лицом, осуществляющим строительство и заказчиком (застройщиком).

3.2.9.3. Выбор  организации, осуществляющей строительный контроль, осуществляется на конкурсной основе в соответствии с требованиями Федерального закона от  21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных  нужд» на договорной основе.

3.2.9.4. Строительный контроль проводится в процессе строительства (реконструкции) объекта капитального строительства в целях проверки соответствия выполняемых работ проектной документации, требованиям технических регламентов, результатам инженерных изысканий, требованиям градостроительного плана земельного участка в соответствии с требованиями градостроительного кодекса (статья 53).
3.2.9.5. Уполномоченное подразделение Министерства, исполняющее функцию государственного заказчика по строительству (реконструкции) объектов подведомственных учреждений, совместно с застройщиком  и  подрядной организацией обеспечивают осуществление государственного строительного  надзора в соответствии с требованиями градостроительного кодекса (статья 54).

В соответствии с частью 6 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации контроль за качеством применяемых строительных материалов возложен  на лицо, осуществляющее строительство (реконструкцию), что по существу является элементом строительного контроля. 

3.2.9.6 Уполномоченное подразделение, исполняющее функцию государственного заказчика по строительству (реконструкции) объектов подведомственных учреждений, обеспечивает ведение подрядной организацией  исполнительной документации по строительству (реконструкции) объекта в соответствии  требованиями с Градостроительного кодекса Российской Федерации (статья 51). 
Исполнительная документация ведется лицом, осуществляющим строительство. В состав исполнительной документации включаются текстовые и графические материалы:

- акты освидетельствования геодезической разбивочной основы объекта капитального строительства;

-  акты разбивки осей объекта капитального строительства на местности;

- акты освидетельствования работ, которые оказывают влияние на безопасность объекта капитального строительства и в соответствии с технологией строительства, реконструкции, капитального ремонта контроль за выполнением которых не может быть проведен после выполнения других работ (далее - скрытые работы);

- акты освидетельствования строительных конструкций, устранение выявленных в процессе проведения строительного контроля недостатков в которых невозможно без разборки или повреждения других строительных конструкций и участков сетей инженерно-технического обеспечения (далее - ответственные конструкции);

- акты освидетельствования участков сетей инженерно-технического обеспечения, устранение выявленных в процессе проведения строительного контроля недостатков в которых невозможно без разборки или повреждения других строительных конструкций и участков сетей инженерно-технического обеспечения.

В состав исполнительной документации также включаются следующие материалы:

а) исполнительные геодезические схемы;

б) исполнительные схемы и профили участков сетей инженерно-технического обеспечения;

в) акты испытания и опробования технических устройств;

г) результаты экспертиз, обследований, лабораторных и иных испытаний выполненных работ, проведенных в процессе строительного контроля;

д) документы, подтверждающие проведение контроля за качеством применяемых строительных материалов (изделий);

е) иные документы, отражающие фактическое исполнение проектных решений.

3.2.9.7.  В ходе исполнения функции государственного заказчика структурное подразделение министерства  предоставляет  должностному лицу министерства (заместителю министра) необходимые документы и проект договора на осуществление авторского надзора за ходом строительства (реконструкцией).

Авторский надзор осуществляется проектной организацией, разработчиком проектной  документации, на договорной основе  в соответствии со Сводом правил по проектированию и строительству СП11-110-99.

. 
3.2.10. Организация работ по  получению разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
Основанием для начала административной процедуры является извещение подрядной организации о завершении строительства объекта, оформленное в соответствии с требованиями Градостроительного кодекса Российской Федерации (статья 55).
 
3.2.10.1. Для ввода объекта капитального строительства в эксплуатацию заказчик (застройщик)  обращается в  орган, выдавший   разрешение на строительство, (реконструкцию)  с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

К заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного (реконструированного) объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного (реконструированного) объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство .

7) документы, подтверждающие соответствие построенного (реконструированного) объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного (реконструированного) объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

9) заключение органа государственного строительного надзора о соответствии построенного (реконструированного) объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации.
3.2.10.2.  Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.

3.2.10.3.  В разрешении на ввод объекта в эксплуатацию должны содержаться сведения об объекте капитального строительства, необходимые для постановки построенного объекта капитального строительства на государственный учет или внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.

3.2.10.4.  Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию устанавливается Правительством Российской Федерации.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется начальником уполномоченного подразделения Министерства.

Должностные лица, ответственные за исполнение государственной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения государственной функции. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за исполнение государственной функции, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудником Министерства положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается министром.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции

Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

 Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной функции (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованного лица.

4.3. Порядок прекращения исполнения государственной функции

Основанием для прекращения исполнения государственной функции является исключение данной функции из полномочий Министерства.

4.4. Контроль со стороны граждан, общественных объединений, организаций 
Граждане, их объединения и организации вправе ознакомиться в подведомственных организациях с журналом прохождения обучения по проверке знаний требований охраны труда, а также могут быть приглашены должностным лицом уполномоченного подразделения, ответственного за исполнение государственной функции, для участия в проверке сроков и качества исполнения государственной функции.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции 

5.1. Досудебное обжалование. 

Обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента, производится в соответствии с действующим законодательством.

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно к министру по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики, заместителю министра, руководителю соответствующего структурного подразделения Министерства либо письменно в Министерство. 

Прием письменных жалоб на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции, осуществляется начальником общего отдела, Игнатьевым Владимиром Афиногеновичем, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней, с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов), тел. (8352) 62-49-65, e-mail: sport@cap.ru. 
При устном обращении к министру по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики, заместителю министра, руководителю соответствующего структурного подразделения Министерства ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заинтересованное лицо в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

- наименование Министерства;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- изложение сути жалобы;

- личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу государственного органа, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае, если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в Министерство. 

Письменное обращение, поступившее в Министерство, должно быть рассмотрено в течение 15 календарных дней с даты его поступления.

5.2. Судебное обжалование.

Заинтересованное лицо вправе в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обратиться в суд за защитой нарушенных либо оспариваемых прав, свобод или законных интересов.
. 
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Министерство по физической культуре, спорту и туризму 

Чувашской Республики
Адрес: 428004, г.Чебоксары, Президентский бульвар, д.17

Адрес сайта в сети Интернет: www.sport.cap.ru
Адрес электронной почты Минспорта Чувашии: e-mail: sport@cap.ru
тел. (8352) 62-49-99, факс (8352) 62-39-93

Руководство

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный 

адрес


	1
	2
	3
	4
	5

	Николаев 

Анатолий 

Арсентьевич 
	министр
	7 этаж,

каб. 717


	(8352)

 62-49-99;

 62-39-93(ф)


	e-mail: sport@cap.ru


	Яковлев

Алексей 

Николаевич
	заместитель министра, курирующий исполнение государственной функции
	7 этаж,

каб.720


	(8352)

 62-37-64
	e-mail: sport14@cap.ru



Отдел оздоровительно-организационной работы и туризма 

	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	Электронный

адрес

	

	1
	2
	3
	4
	5

	Лысова 

Вера 

Викентьевна 


	заместитель 

начальника

отдела
	7 этаж,

каб.721 
	(8352)

 62-37-52
	e-mail: sport7@cap.ru


	Синичкин 

Александр Юрьевич 
	главный 

специалист-эксперт 
	7 этаж,

каб.714 
	(8352)

 62-69-80
	e-mail: sport15@cap.ru
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Блок-схема

исполнения государственной функции заказчика-застройщика и государственного заказчика  по проектированию, капитальному строительству, реконструкции зданий и сооружений объектов капитального строительства, находящихся в ведении Министерства по физической культуре, спорту и туризму  Чувашской Республики.


Утверждение Указом Президента Чувашской Республики Закона  «О республиканском бюджете Чувашской Республики на финансовый год и на плановый период» 





Осуществление строительного контроля за ходом строительства объекта, этапов строительства.


Приемка выполненных работ. Ведение исполнительной документации





Определение подрядных организаций и организаций, осуществляющих строительный контроль по объектам строительства по результатам торгов, проведенных в соответствии с  требованиями федерального закона


ФЗ-94





Представление в Министерство финансов необходимых документов для открытия финансирования по строительству объектов





Представление в Министерство финансов документов для осуществления финансирования строительства объектов





Завершение строительства. Подготовка необходимых документов для получения Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию





Представление отчетных документов по использованию финансовых средств по строительству объекта в Министерство финансов Чувашской Республики, Чувашстат. 





Представление  в Министерства экономического развития и торговли Чувашской Республики и Министерство финансов Чувашской Республики проекта республиканской адресной инвестиционной программы на финансовый год и на плановый период 








