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Утвержден 

приказом Министерства по физической культуре,

спорту и туризму  Чувашской Республики

от   16 октября 2008 г. № 349         

Административный регламент

 исполнения Министерством по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики государственной функции по разработке предложений по формированию республиканской адресной инвестиционной программы, по формированию показателей проекта республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых  является Министерство

I. Общие положения

1.1. Наименование государственной функции

Административный регламент  исполнения Министерством по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики государственной функции по разработке предложений по формированию республиканской адресной инвестиционной программы, по формированию показателей проекта республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых  является Министерство  (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Министерства по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики, его структурных подразделений при осуществлении государственной функции в данной сфере деятельности (далее – государственная функция).

1.2. Наименование органа исполнительной власти Чувашской Республики, исполняющего государственную функцию

Государственная функция исполняется органом исполнительной власти Чувашской Республики - Министерством по физической культуре ,спорту и туризму Чувашской Республики (далее -  Министерство) и осуществляется через структурное подразделение – финансово-экономический отдел (далее - ФЭО) Министерства либо другое ответственное структурное подразделение Министерства, определяемое  министром по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики  (далее – министр) (лицом, исполняющим его обязанности). 

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции:

Бюджетный кодекс Российской Федерации (опубликован в «Российской газете» 28.04.2007 в ред. Федеральных законов от 05.08.2000 № 116-ФЗ, от 08.08.2001 № 126-ФЗ, от 29.05.2002 № 57-ФЗ, от 10.07.2002 № 86-ФЗ, от 24.07.2002 № 104-ФЗ, от 24.07.2002 № 110-ФЗ, от 07.07.2003 № 117-ФЗ, от 07.07.2003 № 123-ФЗ, от 11.11.2003 № 147-ФЗ, от 11.11.2003 № 148-ФЗ, от 08.12.2003 № 158-ФЗ, от 23.12.2003 № 184-ФЗ, от 23.12.2003 № 186-ФЗ, от 20.08.2004 № 111-ФЗ, от 20.08.2004 № 120-ФЗ, от 23.12.2004 № 174-ФЗ, от 28.12.2004 № 182-ФЗ, от 29.12.2004 № 195-ФЗ, от 09.05.2005 № 49-ФЗ, от 01.07.2005 № 78-ФЗ, от 12.10.2005 № 127-ФЗ, от 19.12.2005 № 159-ФЗ, от 22.12.2005 № 176-ФЗ, от 27.12.2005 № 197-ФЗ, от 27.12.2005 № 198-ФЗ, от 03.01.2006 № 6-ФЗ, от 02.02.2006 № 19-ФЗ, от 16.10.2006 № 160-ФЗ, от 03.11.2006 № 175-ФЗ, от 04.12.2006 № 201-ФЗ, от 19.12.2006 № 237-ФЗ, от 30.12.2006 № 265-ФЗ, от 20.04.2007 № 53-ФЗ, от 26.04.2007 № 63-ФЗ (ред. 01.12.2007), от 24.07.2007 № 212-ФЗ, от 02.11.2007 № 247-ФЗ, от 08.11.2007 № 257-ФЗ, с изм., внесенными Федеральными законами от 31.12.1999 № 227-ФЗ, от 27.12.2000 № 150-ФЗ, от 30.12.2001 № 194-ФЗ, 09.07.1999 № 159-ФЗ (ред. 09.07.2002), от 24.12.2002 № 176-ФЗ, Постановлением Конституционного Суда РФ от 17.06.2004 № 12-П, Федеральными законами от 23.12.2004 № 173-ФЗ, от 26.12.2005 № 189-ФЗ, от 19.12.2006 № 238-ФЗ, от 06.12.2007 № 333-ФЗ); 
Федеральный закон от 6 октября 1999 г. № 184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации», 1999 г., № 42, ст. 5005; 2000 г., № 31, 
ст. 3205; 2001 г., № 7, ст. 608; 2002 г., № 19, ст. 1792; 2002 г., № 30, ст. 3024; 2002 г.,№ 50, ст. 4930; 2003 г.,  № 27 (часть 2), ст. 2709;  2004 г., № 25, ст. 2484; 2004 г., № 50, ст. 4950; 2005 г., № 1 (часть 1), ст. 17; 2005 г., № 1 (часть 1), ст. 25; 2005 г., № 30 (часть 1), ст. 3104; 2006 г., № 1, ст. 10; 2006, № 1, ст. 13; 2006 г.№1, ст. 14; 2006 г., № 23, ст. 2380; 2006 г., № 29,  ст. 3124; 2006 г.,   № 30, ст. 3287; 2006 г., № 31 (часть 1), ст. 3427; 2006 г., № 31 (часть 1), ст. 3452; 2006 г., № 44, ст. 4537; 2006 г., № 50, ст. 5279; 2007 г., № 1 (часть 1), ст. 21; 2007 г., № 10, ст. 1151; 2007 г., № 13, ст. 1464; 2007 г., № 18,ст. 2117; 2007 г., № 26, ст. 3074; 2007, № 30, ст. 3747;  2007, № 30, ст. 3805; 2007, № 30, ст. 3808; 2007, № 43, ст. 5084; 2007, № 46, ст. 5553; 2007, № 46, ст. 5556; 2008, № 13, ст. 1186);


Федеральный закон от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для государственных и муниципальных нужд» (опубликован в "Собрании законодательства Российской Федерации" - 12.11.2007, в "Российской газете" - 14.11.2007, в ред. Федеральных законов от 31.12.2005 № 207-ФЗ, от 27.07.2006 № 142-ФЗ, от 20.04.2007 № 53-ФЗ (ред. 08.11.2007), от 24.07.2007 № 218-ФЗ, от 08.11.2007 № 257-ФЗ);
постановление Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлением Правительства Российской Федерации  от 29 ноября   2007 г. № 813) (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации», 2005 г., № 47, ст. 4933; 2007 г., № 50, ст. 6285);

Закон Чувашской Республики от 4 июня 2007 г. № 14 «О противодействии коррупции» (опубликован в информационном бюллетене «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2007 г., № 5, ст. 253);

 распоряжение  Администрации Президента Чувашской Республики от 17 января 2006 г. № 10 «О порядке согласования проектов указов и распоряжений Президента Чувашской Республики и решений Кабинета Министров Чувашской Республики в Администрации Президента Чувашской Республики»; 

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 7 декабря 2001 г. № 266 «О Типовой инструкции по делопроизводству в органах исполнительной власти Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики  от 17 января 2006 г. № 8), (опубликовано в информационном бюллетене «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2002, № 2-3, ст. 111; 2007, № 3, ст.151; в республиканской газете «Вести Чувашии» № 1, 12 января 2008 г.);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 15 апреля 2005 г. № 97 «Об утверждении Регламента заседаний Кабинета Министров Чувашской Республики» (опубликовано в информационном бюллетене «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2005 г., № 4, ст. 217);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 ноября 2005 г. № 288 «О Типовом регламенте внутренней организации деятельности министерств и иных органов исполнительной власти Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 21 марта 2006 г. № 57, от 16 марта 2007 г. № 43, от 25 декабря 2007 г. № 348) (опубликовано в информационном бюллетене «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2005 г., № 11, ст. 754; 2006 г., № 3, ст. 123; 2007 г., № 3, ст.132; в республиканской газете «Вести Чувашии» № 1, 12 января 2008 г.);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 17 января 2006 г. № 8 «О порядке подготовки и внесения проектов постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики  от 29 марта 2007 г. № 63, от 25 декабря 2007 № 348), (опубликовано в информационном бюллетене «Собрание законодательства Чувашской Республики», 2006 г., № 1, ст. 14; 2007 г., № 3, ст.151; в республиканской газете «Вести Чувашии» № 1, 12 января 2008 г.);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. № 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями, внесенными постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от  23 января 2008 г. № 9), (опубликовано в республиканской газете «Вести Чувашии» № 12, 05 апреля 2007 г.; № 4, 31 января 2008 г.);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 28 сентября 2007 г. № 252 «Вопросы Министерства по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 декабря 2007 г. № 354, от 17 июня 2008 г. № 178) (опубликовано в республиканской газете «Вести Чувашии» № 41, 4 октября 2007 г.; № 53, от 29 декабря 2007 г.; № 23, 21 июня 2008 г.);

постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 25 декабря 
2007 г.  №  348 «О порядке проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Чувашской Республики и их проектов» (опубликовано в республиканской газете «Вести Чувашии» № 1, 12 января 2008 г.);

1.4. Описание конечного результата предоставления государственной функции

Конечным результатом исполнения государственной функции являются проекты республиканских адресных целевых программ, проект республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период, в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство, касающихся сферы физической культуры и спорта, туризма, гостиничного хозяйства в ведении Чувашской Республики (далее – проект программы) .

1.5. Взаимодействие с государственными органами и организациями при исполнении государственной функции

При исполнении государственной функции Министерством  осуществляется взаимодействие с Администрацией Президента Чувашской Республики, министерствами, органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления в Чувашской Республике, государственными, общественными организациями.

При подготовке проектов программы, связанных с бюджетными ассигнованиями, необходимо согласование с Министерством финансов Чувашской Республики, Министерством экономического развития и торговли Чувашской Республики.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции

2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах исполнения государственной функции

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о государственной функции, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы Министерства.

Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресах  электронной почты Министерства размещаются на официальном Интернет-сайте Министерства.

Информация об адресах и телефонах Министерства содержится в приложении 
№ 1 к настоящему Административному регламенту.

График работы Министерства:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Выходные дни – суббота, воскресенье и праздничные дни.

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц об исполнении государственной функции.

Для получения информации о процедуре исполнения государственной функции (далее – информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично в Министерство;

по телефону в Министерство;

в письменном виде в Министерство;

через официальный Интернет-сайт Министерства.

Если информация, полученная в устной форме или по телефону, не удовлетворяет заинтересованное лицо, заинтересованное лицо вправе в письменном виде обратиться в адрес Министерства на имя министра, заместителя министра, курирующего исполнение государственной функции.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Министерства подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о наименовании структурного подразделения, в которое позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Информирование о ходе исполнения государственной функции осуществляется специалистами с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.2. Cроки исполнения государственной функции.

Предложения по формированию республиканских адресных инвестиционных программ, а также проектов республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, отнесенных к компетенции Министерства до 10 мая текущего финансового года в порядке, установленном постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики  от 18 марта 2008 г. № 64 «О порядке составления проекта республиканского бюджета Чувашской Республики и бюджета Территориального фонда обязательного медицинского страхования Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период», направляются в Минфин Чувашии и Минэкономразвития Чувашии. 

2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции.


Основанием для отказа в исполнении государственной функции является решение Министерства о нецелесообразности принятия предложений подведомственных учреждений.

2.4. Требования к месту для исполнения государственной функции.

Исполнение государственной функции осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 настоящего Административного регламента.

Помещение для исполнения государственной функции должно быть оснащено стульями, столами, системой кондиционирования воздуха, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

У входа в здание размещен стенд с указанием контактного телефона приемной Министерства. В непосредственной близости от здания имеются парковочные места.

2.5. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции.

Государственная функция исполняется на бесплатной основе.
III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при исполнении государственной функции. 

Порядок исполнения государственной функции указан в блок-схеме (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту). 


3.2. Исполнение государственной функции по разработке предложений по формированию республиканской адресной инвестиционной программы, по формированию показателей проекта республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство 


Включает в себя следующие административные процедуры:


рассмотрение предложений подведомственных учреждений по бюджетным показателям на очередной год и на плановый период и формирование бюджетных показателей по учреждениям и мероприятиям республиканских ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство, уполномоченным подразделением;


согласование сформированных предложений со структурными подразделениями (должностными лицами) Министерства, заместителями министра по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики (далее – заместители министра), курирующими соответствующие подведомственные учреждения и республиканские ведомственные целевые программы, государственным заказчиком которых является Министерство;


рассмотрение сформированных предложений министром (лицом, исполняющим его обязанности) и направление их в Министерство финансов Чувашской Республики и Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики, завизированных без замечаний или с предложениями (замечаниями);


доведение до подведомственных учреждений показателей проекта республиканского бюджета на очередной год и  плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство. 


3.3. Рассмотрение предложений подведомственных учреждений по формированию республиканской адресной инвестиционной программы, по формированию показателей проекта республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство уполномоченным подразделением:


3.3.1. Поступившие в Министерство документы регистрируются сотрудником общего отдела в соответствии с правилами документооборота. Основанием для начала исполнения государственной функции является поручение министра (лица, исполняющего его обязанности), заместителей министра. 


3.3.2. Свои предложения по показателям проекта республиканского бюджета в части финансирования ведомственных целевых программ подведомственные учреждения представляют в Министерство с сопроводительным письмом. Указанные предложения содержат сведения по: 

планируемому количеству проведения спортивных мероприятий и командирований на чемпионаты, первенства и учебно-тренировочные сборы;

среднегодовой численности занимающихся спортсменов и обучающихся (в училищах олимпийского резерва);

данным по приему и выпуску учащихся и спортсменов;

данным о среднегодовом количестве спортсменов и обучающихся;

иные показатели, необходимые для разработки предложений по формированию республиканской адресной инвестиционной программы, по формированию показателей проекта республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство.

3.3.3. Уполномоченное подразделение Министерства, указанное в пункте 1.2. Административного регламента, является ответственным исполнителем по рассмотрению предложений подведомственных учреждений. Срок рассмотрения предложений определяется министром (лицом, исполняющим его обязанности), заместителями министра. 


Руководитель уполномоченного подразделения организует работу по рассмотрению предложений и несет ответственность за качество и своевременность представления предложений (замечаний) министру (лицу, исполняющему его обязанности), заместителям министра, курирующих соответствующие подведомственные учреждения и республиканские ведомственные целевые программы, государственным заказчиком которых является Министерство.


Срок экономической экспертизы предложений в Министерстве не должен превышать 10 рабочих дней. 


3.3.4. Рассмотрение предложений в уполномоченном подразделении осуществляется ответственным сотрудником, на которого возложены исполнение функций по формированию предложений подведомственных учреждений по формированию республиканской адресной инвестиционной программы, по формированию показателей проекта республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство (далее – ответственный сотрудник). Срок рассмотрения предложений не должен превышать 10 рабочих дней. 


3.3.5. Предложения подведомственных учреждений ответственным сотрудником проверяются на соответствие бюджетного и налогового законодательства Российской Федерации, законодательства Чувашской Республики, нормативным правовым актам, бюджетным заданиям.


3.3.6. По результатам проведенной ответственным сотрудником экономической экспертизы предложений подведомственных учреждений и при выявлении положений, противоречащих законодательству Российской Федерации и Чувашской Республики, составляется проект предложений (замечаний). 


В случае, если при проведении ответственным сотрудником экономической экспертизы предложений подведомственных учреждений несоответствий законодательству Российской Федерации и Чувашской Республики не выявлено, осуществляется визирование предложений без составления проекта предложений (замечаний). 


3.3.7. Проект предложений (замечаний) к предложениям подведомственных учреждений представляется ответственным сотрудником для согласования и визирования руководителю уполномоченного подразделения в сроки, определенные в поручении руководителем уполномоченного подразделения Министерства. 


3.3.8. На основании предложений подведомственных учреждений уполномоченным подразделением формируются предложения подведомственных учреждений по формированию республиканской адресной инвестиционной программы, по формированию показателей проекта республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство.


3.3.8. Согласование сформированных предложений со структурными подразделениями (должностными лицами) Министерства, заместителями министра, курирующими соответствующие подведомственные учреждения и республиканские целевые программы. 


3.3.8.1. Основанием для начала административной процедуры по согласованию сформированных предложений по формированию республиканской адресной инвестиционной программы, по формированию показателей проекта республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство, со структурными подразделениями (должностными лицами) Министерства, является поступление сформированных предложений в структурное подразделение (должностному лицу) Министерства. 


3.3.8.2. Сформированные предложения по бюджетным показателям по учреждениям и мероприятиям республиканских целевых программ в области физической культуры и спорта, туризма, гостиничного хозяйства, финансируемым из республиканского бюджета Чувашской Республики, направляются ответственным сотрудником на согласование в структурные подразделения (должностным лицам) Министерства. 


Имеющиеся предложения (замечания) по сформированным предложениям структурные подразделения (должностные лица) Министерства излагают в отдельной служебной записке, которая подписывается руководителем структурного подразделения (должностным лицом) Министерства. 


Срок внутреннего согласования проекта предложений (замечаний) к сформированным предложениям структурными подразделениями (должностным лицом) Министерства не должен превышать 2 рабочих дней. 


3.3.8.3. По результатам внутреннего согласования при наличии предложений (замечаний) к сформированным предложениям ответственный сотрудник дорабатывает проект предложений (замечаний) в течение 1 рабочего дня со дня получения предложений (замечаний) от структурных подразделений (должностных лиц) Министерства и представляет его для визирования руководителю уполномоченного подразделения, заместителям министра. 


При доработке проекта предложений (замечаний) к сформированным предложениям имеющиеся разногласия со структурными подразделениями (должностным лицом) Министерства могут сниматься в рабочем порядке. 


3.3.9. Рассмотрение сформированных предложений министром (лицом, исполняющим его обязанности) и направление их в Министерство финансов Чувашской Республики и Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики, завизированных без замечаний или с предложениями (замечаниями). 


3.3.9.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению проекта предложений (замечаний) к сформированным предложениям по республиканской адресной инвестиционной программы, по  показателям проекта республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство, завизированного без замечаний, является представление проекта и сформированных предложений министру (лицу, исполняющему его обязанности). 


3.3.9.2. После прохождения процедуры внутреннего согласования проекта предложений (замечаний) к сформированным предложениям проект и материалы представляются руководителем уполномоченного подразделения Министерства в течение 1 дня для согласования и подписания министру (лицу, исполняющему его обязанности).


3.3.9.3. По результатам рассмотрения проекта предложений (замечаний) к сформированным предложениям министр (лицо, исполняющее его обязанности) принимает одно из следующих решений:


согласовывает сформированные предложения путем визирования письма о республиканской адресной инвестиционной программе, по  показателям проекта республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство, без замечаний;


согласовывает сформированные предложения путем визирования письма о республиканской адресной инвестиционной программе, по  показателям проекта республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство, с предложениями (замечаниями). 


3.3.9.4. Письмо о предложениях по формированию республиканской адресной инвестиционной программы, по  показателям проекта республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство, завизированное с предложениями (замечаниями), дорабатывается уполномоченным подразделением при согласовании со структурными подразделениями (должностным лицом) Министерства в течение 1 рабочего дня. 


Письмо о предложениях по формированию республиканской адресной инвестиционной программе, по  показателям проекта республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство, завизированное без предложений (замечаний), направляется ответственным сотрудником уполномоченного подразделения Министерства в течение рабочего дня с момента его подписания министром (лицом, исполняющим его обязанности), в Министерство финансов Чувашской Республики, Министерство экономического развития и торговли Чувашской Республики. 


3.3.10. Доведение до подведомственных учреждений проектировок республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство, полученных от Министерства финансов Чувашской Республики. 


3.3.10.1. Основанием для начала административной процедуры по доведению до подведомственных учреждений проектировок республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство является письмо Министерства финансов Чувашской Республики о доведении до Министерства проектировок бюджетных ассигнований на очередной год и на плановый период:

проектировок изменений предельных объемов бюджетных ассигнований республиканского бюджета Чувашской Республики на исполнение действующих расходных обязательств в очередном финансовом году и первом году планового периода;

проектировок предельных объемов бюджетных ассигнований республиканского бюджета Чувашской Республики на исполнение действующих обязательств во втором году планового периода;

проектировок распределения бюджетных ассигнований республиканского бюджета Чувашской Республики на исполнение принимаемых расходных обязательств в очередном финансовом году плановом периоде. 


3.3.10.2. Руководитель уполномоченного подразделения организует работу по осуществлению распределения объемов бюджетных ассигнований, доведенных до Министерства Министерством финансов Чувашской Республики, по подведомственным учреждениям и мероприятиям республиканских целевых программ , государственным заказчиком которых является Министерство в соответствии с объемами бюджетной услуги и бюджетной классификацией расходов на очередной год и на плановый период. 


Срок работы по распределению объемов бюджетных ассигнований не должен превышать 5 рабочих дней. 


3.3.10.3. Распределение объемов бюджетных ассигнований на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство по подведомственным учреждениям и мероприятиям республиканских целевых программ, финансируемым из республиканского бюджета Чувашской Республики, в соответствии с бюджетной классификацией расходов на очередной год и на плановый период осуществляется ответственными сотрудниками уполномоченного подразделения в соответствии с должностными регламентами государственного гражданского служащего.


3.3.10.4. Проектировки бюджетных ассигнований на очередной год и на плановый период до подведомственных учреждений доводятся ответственными сотрудниками уполномоченного подразделения для распределения по статьям экономической классификации расходов. 


3.3.10.5. При возникновении у подведомственного учреждения разногласий по определенным объемам бюджетных ассигнований на очередной год и на плановый период подведомственным учреждением составляется письмо с обоснованием о разногласиях по объемам бюджетных ассигнований, которое направляется в Министерство. 


3.3.10.6. Зарегистрированное сотрудником отдела организационного и информационного обеспечения письмо подведомственного учреждения с визой министра (лица, исполняющего его обязанности), заместителей министра направляется для рассмотрения в уполномоченное подразделение. 


3.3.10.7. Руководитель уполномоченного подразделения назначает сотрудника, ответственного за рассмотрение письма подведомственного учреждения о разногласиях. Срок рассмотрения письма не должен превышать 3 рабочих дней. 


3.3.10.8. По результатам рассмотрения письма подведомственного учреждения ответственным сотрудником составляется проект предложений (замечаний), который представляется для согласования и визирования руководителю уполномоченного подразделения. 


3.3.10.9. Проект предложений (замечаний) представляется руководителем уполномоченного подразделения с визой заместителя министра, курирующего деятельность подведомственного учреждения, для согласования и подписания министру (лицу, исполняющему его обязанности). 


3.3.10.10. По результатам рассмотрения проекта предложений (замечаний) к письму подведомственного учреждения министр (лицо, исполняющее его обязанности) принимает одно из решений:


согласовывает проект предложений (замечаний) путем визирования без замечаний;


согласовывает проект предложений (замечаний) к письму подведомственного учреждения с предложениями (замечаниями) и подписывает письмо с предложениями (замечаниями). 


3.3.10.11. Проект предложений (замечаний) к письму подведомственного учреждения, завизированное с предложениями (замечаниями), дорабатывается уполномоченным подразделением при согласовании со структурными подразделениями (должностным лицом) Министерства в течение одного рабочего дня. 

Проект предложений (замечаний) к письму подведомственного учреждения, завизированное без предложений (замечаний), направляется ответственным сотрудником уполномоченного подразделения Министерства в течение рабочего дня с момента его подписания министром (лицом, исполняющим его обязанности), для сведения подведомственному учреждению. 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной функции


4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции.


Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок (в том числе с выездом на место), выявление и устранение нарушений прав подведомственных учреждений, граждан, принятие решений и подготовку ответов на обращения подведомственных учреждений, граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, осуществляется начальником уполномоченного подразделения путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными исполнителями положений настоящего регламента. 

Помимо текущего контроля исполнения государственной функции осуществляются плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения государственной функции. 

Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых и годовых планов работы. Внеплановые проверки могут проводиться на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. 

Должностные лица уполномоченного подразделения, которым поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за своевременное и качественное рассмотрение обращений. 


4.2. Проверка полноты и качества исполнения государственной функции. 


Проверка полноты и качества исполнения государственной функции осуществляется на основании приказов Министерства. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (на основании плана работы), и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя государственной услуги). Проверка полноты и качества исполнения государственной функции осуществляется комиссией, созданной приказом Министерства. Результаты проверки оформляются в виде акта, отражающего недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии. 


4.3. Порядок контроля за исполнением государственной функции уполномоченным подразделением. 


Организация и осуществление контроля за исполнением государственной функции уполномоченным подразделением проводит заместитель министра. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей государственной функции, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей государственной функции, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников уполномоченного подразделения. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики. 


4.4. Порядок прекращения исполнения государственной функции. 


Основанием для прекращения исполнения государственной функции является исключение исполнения данной функции из полномочий Министерства. 

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции 


5.1. Досудебное обжалование. 


Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения государственной функции согласно настоящему Административному регламенту (далее – обращение), устно к министру, заместителю министра, курирующему исполнение государственной функции, либо письменно в Министерство  (Приложение№3). 


При устном обращении ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 


Ответственный за прием жалоб – начальник общего отдела Министерства Игнатьев Владимир Афиногенович, телефон – (8352) 62-49-65. График работы лица, ответственного за прием жалоб – ежедневно с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, кроме выходных и праздничных дней. 


Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности к сотруднику, допустившему нарушения в ходе исполнения государственной функции, требований законодательства Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение. 


Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным. 


Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 15 дней со дня поступления и регистрации обращения. 


5.2. Судебное обжалование. 


Заинтересованное лицо вправе в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обратиться в суд за защитой нарушенных либо оспариваемых прав, свобод или законных интересов. 

                                    Приложение № 1

к Административному регламенту

исполнения Министерством по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики государственной функции по разработке предложений по формированию республиканской адресной инвестиционной программы, по формированию показателей проекта республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство

Информация об адресах и справочных телефонах 

Министерства по физической культуре, спорту и туризму 

Чувашской Республики 

Министерство по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики

428004, г. Чебоксары, Президентский бульвар, д. 17

Телефоны, адреса электронной почты:

Приемная: 62-49-99, электронная почта: sport10@cap.ru 

Общий отдел:  62-49-65, электронная почта: sport@cap.ru
Отдел оздоровительно-организационной работы и туризма: 62-37-52, электронная почта: sport7@cap.ru
Финансово-экономический отдел: 62-35-20, электронная почта: sport21@cap.ru
Учебно-спортивный отдел: 62-48-65, электронная почта: sport20@cap.ru
График работы  Министерства и его уполномоченного подразделения, исполняющего государственную функцию, заместителей министра: 

понедельник – с 08-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00 часов; 

вторник – с 08-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00 часов;

среда – с 08-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00 часов;

четверг – с 08-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00 часов;

пятница – с 08-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00 часов.

Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00 часов. 

Выходные дни – суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни. 

 Приложение № 2

к Административному регламенту

исполнения Министерством по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики государственной функции по разработке предложений по формированию республиканской адресной инвестиционной программы, по формированию показателей проекта республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство

Блок – схема

последовательности действии при исполнении Министерством  по физической культуре, спорту и туризму  Чувашской Республики по исполнению государственной функции разработки предложений по формированию республиканской адресной инвестиционной программы, по формированию показателей проекта республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство


 Министерство финансов Чувашской Республики
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Приложение № 3
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Приложение № 3

к Административному регламенту

исполнения Министерством по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики государственной функции по разработке предложений по формированию республиканской адресной инвестиционной программы, по формированию показателей проекта республиканского бюджета Чувашской Республики на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство

Форма обращения (жалобы)

(примерная)

Министру по физической культуре, спорту и туризму Чувашской Республики                                                                                       

заявление

Содержание обращения (жалобы) ____________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_____ _________ 20__ г.                                                                _________________________________________

                                                                                                          ( подпись заинтересованного лица)

Министерство финансов Чувашской Республики





Уполномоченное структурное подразделение Министерства 





Проектировки бюджетных ассигнований на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство 


 





Предложения по формированию республиканской адресной инвестиционной программы, по формированию показателей проекта республиканского бюджета на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство 
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Проектировки бюджетных ассигнований на очередной год и плановый период 





Проектировки бюджетных ассигнований на очередной финансовый год и плановый период в части финансирования республиканских и ведомственных целевых программ, государственным заказчиком которых является Министерство 





Подведомственные Минспорта Чувашии учреждения 





Заказчик (уполномоченные Заказчиком подразделение и/или организация)


























